CAPITULO |

EL PROBLEMA

1.1. Planteamiento del problema

El fondo documental ubicado en el Archivo Aasual de ViVe TV, guarda la
memoria y patrimonio politico, cultural y socialnezolano de los ultimos afios, lo
gue le suma mayor importancia es la exclusividadudtndo, ya que la mayoria del
material es produccion original de ViVe TV, estagas se encuentran resguardadas
en cajas especiales, lo que garantiza su presénvpese a la constante manipulacion
a la que son sometidas por la consulta de los iosu@e observa en la mayoria de
ellas la falta de rotulacion de sus caratulas le gomplica saber el contenido del

material.

Ahora bien para saber un poco mas del estadperse encuentra el archivo, se
puede decir que carece de cuadro de clasificatbdnprocesos técnicos se siguen
haciendo de forma manual, lo que se traduce es@uequiera de mayor tiempo para
realizar las tareas y dar respuesta, esto indiedaglavia no se ha podido lograr tener
un sistema de archivo que permita la facil bUsquegtaiperacion y entrega rapida de
la informacién requerida por un investigador qusegehacer uso del fondo. La
documentacion que se encuentra en el archivo estfilada en cintas DVCAM de

gran capacidad y éstas carecen de descripcionmyuehos casos de identificacion,



por lo que se desconoce su contenido, lo que nejgeen la labor de servicio que
debe prestar el archivo, ya que el usuario o iigeddr no obtiene de forma rapida,

facil y precisa la informacion que esta solicitada.

1.2. Objetivos

1.2.1. General

Proponer la descripcion y automatizacion dseldae documental Al6 Presidente,

del Archivo Audiovisual de ViVe TV.

1.2.2. Especificos

" Diagnosticar la situacion actual de la serie doouai@lé Presidente.

. Describir la serie documental “Al6 Presidente”avés de la Norma Rules for
Archival Description (Reglas de Descripcion Arcktida RAD).

. Disefiar una herramienta para la recuperacion deftemacion (base de

datos).

1.3. Ubicacion del problema en el contexto del cocimiento acumulado
La linea de investigacion dentro de la cuallsiea el proyecto es la aplicacion
y uso de las nuevas tecnologias en unidades, sistesarvicios y productos de

informacién, en los que se tiene como fin evaldanmpacto que tienen las



nuevas tecnologias en el campo de la investigagiformacion y comunicacion
y del mismo modo indagar en las dificultades qued@e al momento de la
compilacion, proceso, almacenamiento, recuperacjonbiusqueda de la

informacion.

1.4. Justificacidon de la investigacion

Los archivos audiovisuales son fuente de in&miom importante, pues en ellos se
conserva informacion primaria, original e inédlgacual tiene un valor incalculable,
siendo ellos las Unicas pruebas o testimonios damm@an la memoria de nuestro

pasado.

El Archivo Audiovisual de ViVe TV, cuenta coma de los mas importantes y
completos soportes histéricos de la Venezuela magdeconservando material
audiovisual no solo de caracter politico, sino t@émksocial, académico, indigena,
cultural, cientifico, que lo coloca como una fueptgnaria de la época moderna en
Venezuela. Es por ello que existe la necesidadndenstrumento descriptivo que
facilite la ubicacion y visualizacion de la inforai@n, asi como su conservacion y

difusion.

En la actualidad el fondo documental no ha dganizado, procesado ni

normalizado dentro de un sistema de gestion dociamén que significa que al



requerir informacion se dificulta la obtencion denhisma, ya que el proceso se
hace manual. Es con la automatizacién de estostmagicomo se le ofrecera al
usuario una respuesta organizada a las pregurgéadl Queda realizar. Ademas de
ser Util para el usuario, también se facilita @lcgso para el personal que labora
en el archivo. La automatizacion permite que ehis cumpla a cabalidad la
funcion de difundir y aumentar las posibilidadesude de informacion para los
investigadores y usuarios en general, lo que deapi@ mayor interés en el uso
de la informacion contenida en el archivo lo quedpce nuevas fuentes de

conocimiento.



CAPITULO I

MARCO HISTORICO

2.1 Importancia de un archivo audiovisual

Cuando la documentacion audiovisual es selead® por su valor informativo,
legal, historico y cultural, se conserva a perigiaid, en condiciones que garanticen
su integridad y transmision a las generacionesdsfypor cuanto constituye parte del
patrimonio historico de las naciones y en consedaede la humanidad. En este
sentido para que un archivo audiovisual cumpla lzal@ad con su mision debe
cumplir con los requerimientos que en materia a&fstica son fundamentales como

son:

La clasificacion, entendiendo por ello el “andégico que tiene por objeto situar el
contenido del documento, en relacion a un contgeteeral de categorias previstas de
antemano, y registradas en un plan estrictamendeqjgzado, en cuyo caso cada

nocién ha de ser introducida en él, siguiendodgtas materiales”.

La ordenacion, “Consiste en establecer secagnelacionando unos materiales

con otros, de acuerdo con un criterio establecalardemano, ya sea cronoldgico,

Victor. Hugo Arévalo JordarDiccionario de términos archivisticos Ediciones del Sur. 2003. p. 65



alfabético, numérico a alfanumérico”.

Se aplica con independencia a cada serie dotahdentro de un fondo o de una
seccion, o bien a un conjunto de documentos reladims por su asunto o por su

tipologfa®

La descripcién en materia archivistica la defos como la “elaboracién de una
copia exacta de la unidad de descripcion y, erasa,ae las partes que la componen
mediante la recopilacion, analisis, organizacigegistro de la informacion que sirve
para identificar, gestionar, localizar y explicas Hocumentos de archivo, asi como el

contexto y el sistema que los ha producitio”.

En el sentido documental la entendemos comarfalisis de los documentos: de
sus tipos, tanto diplomaticos como juridicos, demutenido, del lugar y fecha de su
redaccion, de sus caracteres externos y de los gara su localizacion”Para la
ayuda de la descripcién del documento contamosucoimstrumento de referencia
gue es el catalogo el cual tiene como finalidadrmér sobre una materia u objeto
especifico, donde se describe unidades documentdlesonadas por su autor en
razon de una afinidad tematica, cronolégica, patdag o formal o por otro criterio

subjetivo establecido de antemano. Entre las \estpje conlleva la aplicacion de un

José RaménMundet Crudanual de Archivistica. (1994). Madrid: Fundaciéon German Sanchez Ruipé&tez?29
idem

Victor. Hugo Arévalo JordarDiccionario de términos archivisticos Ediciones del Sur. 2003. p. 88

idem
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catalogo a un fondo documental, cabe destacar:
» Permitir la descripcion y el analisis de piezasutoentales individuamente.
* Promover la difusién de documentos histéricos ingues.

» Dar a conocer el fondo documental a los usuaritecijitar la consulta al mismo.

2.2. Los archivos audiovisuales en Venezuela

Los archivos audiovisuales son entes importantgggo comunes, porque la
documentacion que los conforman corresponde a lom wdormativo, historico y
cultural, y se debe conservar a perpetuidad enidonds que garanticen su
integridad y transmision a las generaciones futughestablecimiento de éstos se
remonta a la necesidad de conservar la informapléaesmada bien sea en cintas
magnéticas, CD, DVD y mas recientemente discossdarmemorias, es asi como
surge la funcion retrospectiva de los archivosefintmente los archivos eran vistos
como depdsitos que a su vez tenian como funcialmelcenamiento de papeles o en
este caso cintas, sin ningun tipo de organizacibajy ningln parametro establecido

para la seleccién, catalogacion, descripion.

En la actualidad, los archivos audiovisuales cumplea funcion tanto social como
cultural, siendo unidades de informacion que sireeta colectividad, pues son

garantes de la memoria viva de su acontecer y elatinadas a suministrar al

Fundacién PolaDiccionario de Historia de Venezuelal997, p. 205



investigador la informacion que éste requiera, ynls importante siempre teniendo
nuevo material que tratar archivisticamente y panéat orden del usuario, siendo
creados bajo un criterio archivistico para organida esta manera sus fondos
documentales y servirlos a la comunidad, realizgmaesos archivisticos, como:
clasificacion, ordenacion, descripcion y expurg@dal la gran informacion y

documentacion audiovisual que hoy en dia se genera.

“En nuestro pais los archivos audiovisualesardatesde la instauracion de los
primeros canales de television. Pero fue en ell®B8, por el decreto # 1.017 de la
Presidencia de la Republica, cuando es fundadockivo Audiovisual de la Nacion,
adscrito al Ministerio de Relaciones Interiores. ley de creacion del Instituto
Auténomo Biblioteca Nacional, promulgada en julie d977, establece como
responsabilidad del organismo “administrar la Hertesra Nacional, la Mapoteca
Nacional, y el Archivo Audiovisual de Venezuela” gmio de 1978, por Decreto
Presidencial # 2719, se ratifico la creacion dehiro Audiovisual de Venezuela y se
ordend a los diferentes organismos del sector gailsluministrar gratuitamente a la
Biblioteca Nacional, una copia de las obras noidgipéficas existentes en sus
repositorios. Un afio después, la reforma a la &yDepdsito Legal, complementd
los alcances del Decreto 2719, al incorporar eh agdiovisual en su mandato, de

obligatorio cumplimiento para el sector privadb”.

7 Emma Alemén Stopellba Biblioteca Naconal y el archivo Audiovisual de ¥nezuela1990. 1-2 p.



2.3. Ministerio del Poder Popular para la Comunicai®n e Informacion (MINCI)

Es el 6rgano encargado de formular, planificar gbetar las politicas y
estrategias comunicacionales que regularan el maeeja informacion y publicidad
de los drganos y entes adscritos al Gobierno Naktioa fin de impulsar la
constitucion de redes de intercambio informativee germitan la consolidacion del
Sistema de Comunicacion e Informacion de la Adrtraison Puablica Nacional

(APN).

2.3.1 Misién

"Regir la politica de comunicacion, informacion wbficidad de la gestion del

Gobierno Nacional".

2.3.2 Visioén

"Consolidarse como ente rector de la politica denwucacion, informacion y
publicidad del Gobierno Nacional, que oriente ynpueva el acceso de todos los
venezolanos y las venezolanas a la informaciontopay veraz, imparcial y sin

censura”.



2.3.3 Valores

* Veracidad: es la conformidad de lo que se diog, lo que se siente 0 se piensa,
orientacion de promover y decir la verdad que spwade, en el momento y tiempo

determinado.

« Etica: es el actuar digno y honorable afianzpdionuestra propia conciencia y la
conciencia colectiva, el cual nos permite dejarerenuestras acciones lo que somos,

logrando mantener las promesas y los compromispsrédbs en la Institucion.

* Respeto: es el reconocimiento de la dignidadamantomando en consideracion
los derechos y deberes de cada uno, imperativaaf@ntales en las relaciones de

trabajo.

» Honestidad: es la relacion de lo que somos Yyodgue aparentamos ser, exige
mantener una actitud auto critica y de aceptaciie bbs demas y ante nosotros

mismos..

» Trabajo en equipo: es la cooperacion e integragon las autoridades y

compaferos para la obtencidn de los frutos ingtitades.

» Proactividad: es la anticipacion oportuna y tdusiéon asertiva que debemos
aportar como funcionarios publicos a nuestras Ebarotidianas dentro de la

institucion.
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» Sensibilidad social: es la inquietud social ya@ion de servicio consecuente que
debemos interiorizar como funcionarios publicoslgre todo como venezolanos para
atender las necesidades sociales del colectivordeafsolidaria y constitucional en

beneficio de la Nacion.

« |dentidad nacional: es la identificacion totaincnuestra cultura, con los valores
patrios, las costumbres y tradiciones venezolarigsde lograr el desarrollo integral

de la Nacion.

2.3.4 Objetivos estratégicos

» Posicionar institucionalmente al Ministerio dé&oder Popular para la
Comunicacion y la Informacion (MinCl), para llevaa cabo la direccion,
planificacion, coordinacion y control de las pakis comunicacionales del Gobierno

Nacional.

» Afianzar la politica de comunicacion, informati§ publicidad del Gobierno

Nacional, garantizando la cobertura y divulgaciérsd gestion.

 Establecer un sistema integrador de las pddittcanunicacionales del Estado.

* Instaurar politicas, programas y actividadegidadas a promover y fortalecer la

imagen del Gobierno Nacional en el ambito interorai.
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» Dirigir y evaluar las actividades de informagcidte difusién y de relaciones

publicas del Gobierno Nacional a través de los o¥ede comunicacion del Estado.

» Entablar enlaces con las entidades estadale&agkrno Nacional para unificar

criterios relacionados con la informacion y difusfue compete al Ministerio.

 Fortalecer el funcionamiento de los medios dawdcacion del Estado a travées de
la modernizacion tecnoldgica y del mejoramientdadealidad del contenido de su

programacion.

 Promover el desarrollo y la consolidacion de loedios alternativos y
comunitarios, con el objetivo de lograr la pluratidde los medios y de impulsar la

participacion ciudadana.

 Fortalecer la relacion con los medios comersiaden el propdsito de incrementar

la cobertura y la divulgacion veraz de la gestiéhkbstado a través de estos.

2.4.ViVe TV

2.4.1 Antecedentes de ViVe TV

“La constitucion de la Republica Bolivariana\@mezuela, establece que el Estado

garantizara la emisién, recepcion y circulacionlaénformacion cultural. Para dar

cumplimiento a tal obligacion, enfrentando la diciea mediatica, y en aras de
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orientar el uso de las tecnologias de la informmadiacia el mejoramiento de las
condiciones socio-econdmicas de la poblacion, ledhag desigualdades de acceso a
los servicios y aplicar los beneficios de las t@heanicaciones en todos sus ambitos.
En septiembre de 2003 el Ejecutivo Nacional orderediante Decreto N° 2.5971, la
creacion de la Corporacion Venezolana de Telecaragiines COVETEL, S.A,,
sociedad mercantil, que giraria bajo el nombre coiede “ViVe”, adscrita al

Ministerio de Comunicacién e Informacion (MINCI).

En ViVe, la comunicacion en el marco de la demaargarticipativa y protagonica

recibe la tarea de dar al pueblo su propia imabgasta entonces ignorada por los
medios privados. Los rostros y voces de campesindigenas, afrodescendientes y
mestizos, invisibilizados por los antiguos mediggiben con este canal un espejo

donde reconocerse, verse y encontrarse con el otro.

ViVe es también el resultado de la resistenciaucaltcon que los movimientos
sociales han enfrentado el bombardeo ideoldgicta dctadura mediatica durante
afos, pues en los medios comunitarios es dondaiga el proceso de ruptura

mediatica que crea espacios afectivos para lecftion protagonica®.

Impacto Social de la Televisora ViVe TV. 20061p.
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2.4.2 Misién

Conformar una red de comunicacion a nivel Naciondlatinoamericana con

capacidad de difundir imagenes y mensajes culsrathucativos e informativos a
fin de profundizar la democracia participativa ptagonica dentro de las normas
éticas y morales que imponen las buenas costunpiaies todos los sectores y

segmentos de la poblacion.

2.4.3 Vision

Ser una organizacion eficiente trabajando en equipo un uso intenso de la
tecnologia produciendo por si misma y apoyando Hadyrcion nacional de
materiales informativos, culturales, educativos gorn®micos contribuyendo al
desarrollo de la Republica Bolivariana de Venezuglaa la integracion

latinoamericana y caribefa.

2.5. Estudios realizados

Estudios previos para la creacion de sistemas st@gepara archivos audiovisuales
existen en distintas instituciones del territoraxional, tal es el caso de la propuesta

realizada por Arana Gaston y Pantoja Urbina, Edwardl Archivo Audiovisual de la
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Biblioteca Nacional de Venezuela que lleva porlditBase de Datos Digital del
Archivo Audiovisual de Luis Alfonso Larrain), entadesis se propone elaborar una
base de datos que contenga todos los registros &amtiovisuales, fotograficos,
bibliogréficos y hemerograficos sobre la coleccd®i Archivo Audiovisual de la
Biblioteca Nacional de Venezuela sobre Luis Alforisrrain, para resguardar y
preservar los materiales originales por si intdasevalia y que estén
permanentemente al servicio del usuario. Se realiE@omendaciones para un
correcto tratamiento de la base de datos que gagasut permanencia en el tiempo y
de esta manera rescatar la memoria historica @eteage Luis Alfonso Larrain y su

aporte a la musica popular venezolana.

Otra tesis consultada lleva por nombre: (Propupsata la Creacién del Archivo
Audiovisual en la C.A. Venezolana de Televisidnplimada por Ascanio A.,
Alexandra y Di Lorenzo Z., Karla A. Esta tesis #etbmo propuesta la creacion del
Archivo Audiovisual en la C.A. Venezolana de Tesdn con el fin de la unificacion
de todo el material audiovisual contenido, asi ca@maecuperacion, clasificacion,
organizacion, conservacion y resguardo en Optiroadiciones. Desde la creacion y
funcionamiento de las televisoras del estado septwalucido un cumulo de
informacién audiovisual contenida en soportes dierelites formatos que se
encuentran almacenados en tres dependencias dastinaomo archivos; en
consecuencia la presente investigacion planteangati el tiempo, accesibilidad y
recuperacion de la informacién asi como garansmaconservacion como memoria

audiovisual de la C.A. Venezolana de Televisi@ambas plantean la creacion de un
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sistema de gestidén para el fondo documental délivarcaudiovisual con el fin de
optimizar el tiempo, mejorar la accesibilidad yugeracion de la informacion, asi

como garantizar su conservacion como memoria aistiav

2.6. Archivo Audiovisual de ViVe TV

El Archivo Audiovisual de ViVe TV, nace en é@3 con el canal, como respuesta a
al crecimiento del material audiovisual de la igiion y a la necesidad de un
departamento que regulara la gestibn de este iamertacervo documental, se
encuentra bajo la tutela de la Coordinacion de miarogcion, con un pequefio espacio
dentro de las instalaciones del canal, dicha coacdibn est4d adscrita a la
Vicepresidencia de Gestion Productiva; en este fitapte centro de informacion
audiovisual se conservan cintas en formato DVCAMdadenados con la vida social,
politica, cultural, histérica, geografica, cierd#j entre otros de nuestro pais, y cuyo

contenido data desde 2002 hasta nuestros dias.

La consulta al archivo historico puede ser realizgmbr personal del canal,
investigadores nacionales e internacionales y ailgih general. Previa solicitud por

escrito.
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CAPITULO Il

MARCO TEORICO

3.1. Bases teodricas

En las bases teoricas que se exponen y saistentel presente proyecto, se hace
una resefia de conceptos e informacion del objetstlelio mediante la elaboracion
de un registro descriptivo y automatizado de l@&es€Ald Presidente” del Archivo

Audiovisual de ViVe TV.

El desarrollo de la investigacion se hara da®ente en la en la serie Al
Presidente del Sub fondo de Prensa pertenecieAtelalo Audiovisual de Vive TV,
es especificamente un trabajo tedrico-practicoentado hacia el tipo de

investigacion descriptiva — documental.

En torno a lo ya expresado se comenzara haxiena referencia de la institucion
en la cual se realiza la investigacion, asi comonidad de archivo que custodia el

fondo documental y de su impacto en la histogaliura del pais.

Por dltimo tomando en cuenta que para cumplir € objetivo fundamental de
este trabajo se deben aplicar herramientas y comatios archivisticos, se definiran
los términos: programa, DVCAM, MINIDV, VTR, catalogbase de datos, archivo,
documento, documentacion, fondo, sub fondo, seopeumiental, clasificacion
documental, RAD, Microsoft Access (Comenzando psrdefiniciones basicas para

gue el lector conozca los términos que se manaatralde un archivo), se toma en
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cuenta la ordenacion y la descripcion archivisticansiderando dentro de los
instrumentos descriptivos las guias, los invensarios indices y los catalogos,

haciendo especial énfasis en éste, pues es el @uearadapta para el caso.

3.2. Programa

El diccionario de términos de la Real Acadefépanola lo define asi: “Serie de

las distintas unidades tematicas que constituyareuamision de radio o de television”

3.3. DVCAM / MiniDv

El formatoDV (Digital Video) es un estandar de video de gama doméstica,
industrial y broadcast. Se basa en el algoritmo DCiisa como protocolo de
trasmision de datos el IEEE 1394 wewire. Generalmente graba en una cinta de 1/4
de pulgada -con tres variantes: Mini, M y L-. Fueado en 1996 como un estandar
internacional segun la norma IEC 61834, que defingddec y el tipo de cinta. Fue
desarrollado como formato digital de video paraemtorno industrial, pero su
excelente relacion calidad-precio provocé que sgaheonvertido en el formato
predominante en el video doméstico, cavioi DV, y que hayan surgido versiones
profesionalesDVCAM y DVCPRO. Existe un formato tipo DV50, el Digital-S,

basado en este estandar pero que graba en cibta"dSu popularidad ha provocado
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incluso que sea base comercial para un formatadodeaalta definicion, el HDV, que

s6lo comparte el tipo de cinta.

El formato DV graba audio PCM sin compresién. Tidne configuraciones posibles
de audio. Una permite grabar 2 canales de audi@ &Hz y 16 bit, y la otra
posibilidad 4 canales a 32 KHz y 12 bit; 2 candesudio original y dos de doblado
(audio dubbing) realizado a posteriori en pospromuc La calidad de la
configuracion de 2 canales, 48 KHz y 16 bit esrigeente superior a la del disco

compacto (CD).”

3.4.VTR

Una grabadora de cinta de video o VTR (acrérielanglés video tape recorder),
es una magnetoscopio en la que la grabacion seareal cinta en bobinas abiertas.
La videograbadora (VCR, de Video Cassette Recqrdiemde la videocinta esta
encerrada en una casete plastico que permite sufaglp es la forma de
magnetoscopio mas familiar y conocida por los condares. Los profesionales

pueden utilizar otro tipo de videocintas y grabador

19



3.4.1-Caracteristicas:

- Reproduce y graba en formato DV y su version gwmiohal DVCAM.

- Compatible con PAL y NTSC. Debe preseleccionagbeestandar si se esta
utilizando la entrada analdgica. (Si se graba désditgital él mismo lo reconoce).
- Interface i.LINK. Equipado con una conexion 4-pinNK, que permite duplicar
cintas, asi como transferencia digital por un caeeudio, video y comandos a un
PC o VTR que esté conectado. Al descargar videthiéan puede copiar el cédigo de
tiempos de una fuente diferente a un VTR, comooviglee haya sido editado en un
PC.

- Funcion de Auto Repeat. Puede reproducir repetidges un fragmento de video
seleccionado.

- Se puede controlar por cable. Cuenta con conegi€tANC y Control S, las cuales
permiten respectivamente un control basico del peguwin estaciones de edicion

lineal, e instalacion con DSRM-20 jog shulttle.

3.4.2- Especificaciones técnicas:

Velocidad de cinta;DVCAM-28.193 mm/s.
DV- 18.8 mm/s.

Méaximo tiempo de grabacion:184 minutos

Formato sefal de audio 16 bit / 48kHz
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Respuesta en frecuencii20Hz - 20kHz

Conectores de entrada y salid:Video compuesto - RCA (x 1 entrada, 1
salida)
S-Video- 4-Pin (x 1 entrada, 1 salida)
Firewire- 4-Pin (x 1 entrada y ambas
salidas)
Audio- RCA (x 2 entradas, 2 salidas)
Control S- Mini (x 1)
Control L- Mini (x 1)
Entrada alimentacién DC- Coaxial (x 1)

Alimentacién: 100 Voltios - 240 Voltios AC, 50/ 60 Hz
Consumo: 15 Watios
Dimensiones 180 x 73 x 265 mm (WxHXxD)

Pes0.2.8 Kg

3.5. Catélogo

Un registro es un conjunto de campos que contisdatos que pertenecen

a una misma repeticion de entidad. Se le asignandticamente un numero

consecutivo (nimero de registro) que en ocasiosasado como indice aunque lo
normal y practico es asignarle a cada registrcanmpo clave para su busqueda.

Conjunto de campos que contienen todos lossdatchivo elementales de una

unidad de informacion almacenada en una base ds.dat

3.6. Base de datos

Una base de datos es una coleccion de informacganizada de forma que
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un programa de computadora pueda seleccionar répitta los fragmentos de datos
gue necesite.

Una base de datos es un sistema de archivoséeliects. Las bases de datos
tradicionales se organizan por campos, registrascgivos. Un campo es una pieza
Unica de informacion; un registro es un sistemapteto de campos; y un archivo es

una coleccion de registros.

3.6.1. ¢ Por qué usar una base de datos?

El almacenamiento de informacion en un archivo dsebde datos tiene
muchas ventajas. Una base de datos no soélo contitmmacion, también ayuda a
organizar y analizar la informacion de diferentemnaras. Por ejemplo, las bases de
datos permiten agrupar informacién para informesdgmarla para etiquetas de correo,
recontar el inventario o buscar una factura comacrdias bases de datos
informatizadas ofrecen muchas ventajas sobre su®lbgas basadas en papel:
velocidad, fiabilidad, precision y la posibilidade dautomatizar muchas tareas

repetitivas.

3.6.2. ¢ Como se organiza una base de datos?

Un archivo de base de datos se organiza en unaias vablas. Las tablas
almacenamegistros. Cada registro es un conjunto aenpos. Imagine que su libreta
de direcciones es un archivo de base de datos ci®ddit Access. Cada una de las

direcciones contenida en la libreta es un regd&raina tabla libreta de direcciones.
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Cada registro tiene informaciéon como nombre, diggggoblacion, etc. Cada uno de

estos datos nombre, direccion y poblacion se alnzaer un campo independiente.

3.7. Archivo

“Uno 0 mas conjunto de documentos sea cual séechka, su forma y soporte
material, acumulados en un proceso natural, porpensona o institucion publica o
privada en el transcurso de su gestion, conserveadpetando el orden para servir
como testimonio o informacion de la persona o tosibn que lo produce, los

ciudadanos o para servir de fuentes de histbria”

3.8. Documento

“Toda informacién producida por entes, personaumaht o instituciones
publicas o privadas, que tiene como funcion seteirinformacion o de evidencia
probatoria de un trdmite administrativo, muchosudeentos pierden su vigencia al
momento de trasmitir la informacion plasmada eoselén otros casos el documento
puede tener una vigencia por un tiempo mas largerchinado por el ente
productor; ya que puede servir de comprobante dgeleucién e informacion del
hecho administrativo que genero el documentos, wters casos la informacion

puede ser considerada para su permanencia y pelgeepor la trascendencia de su

®  Archivo General de la Nacién. Republica de Col@mnibey General de Archivos Ley N° 594 2000)

<http://www.archivogeneral.gov.co/version2/>. [Coltsu31-05-2007].
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informacion e impacto en la socieddd.”

3.9. Documentacion

Para el diccionario de términos archivisticos: “Meia colectiva que trata de
integrar la masa de conocimiento disperso en mdltie documento de documentos y
conseguir, de este modo, un facil acceso, paraconaunidad mas amplia, a la
compresion y a dominio de la ciencia, ara el bietechumanidad®

En C.I-nférmate: “Ciencia que tiene como objeto esudio el proceso
informativo-documental y desarrolla la aplicaciéécrtica de: seleccion vy
compilacion, analisis y tratamiento sistematicanadenamiento y/o diseminacion
rapida de los registros del conocimiento humanosga en su forma original o
interpretada; sintesis, traduccion, para la obéendel nuevo conocimiento o de otra

utilidad para los usuario¥”

3.10. Tratamiento documental

Existen distintas concepciones acerca del tratamigomcumental, en relacion
a la Conferencia Internacional de Archivos, Antdderedia (2007), plantea como se
vacila entre las distintas definiciones acerca geraxriones, funciones, tareas o

tratamiento documental y acota que del&ntificacion se dice que es una actividad

10 . . - . . o -
Antonia Heredia HerreraArchivistica general Teoria y préactica. "6 ediciéon.- EspafiaPublicaciones de la

Diputacion de Sevilla. 253p.

11 . . P R -
Victor Hugo Arévalo Jordamiccionario de términos archivisticos Ediciones del Sur. 2003. 95 p.

12 Glosario de términos bibliotecoldgicos y de Ciaade la InformaciérC.l —nférmate!!!

<http://www.uh.cu/facultades/fcom/portal/interes sgloterminos.htm/>. [Consulta: 04-06-2007].
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0 una operacioén, a laaloracién se le dice actividad o proceso, asklecciony
clasificacion se le dice operacion, adadenacionse le denomina técnica o tarea, a

la descripcionse le llama tarea o proceso, y @&lstalacion operacion o tarea.

Sanchez (2003) en toda esta controversia simplenmantea el tratamiento
documental como operaciones archivisticas, acotgnddas mismas constituyen las
herramientas y procedimientos necesarios paradganzacion de los documentos a
traves de su ciclo vital, planteando 8 accionesago@ntinuacion se detallan:

. Produccion

Se refiere a la recepcion y generacion de docursepnta todos aquellos
procedimientos, lineamientos y normas que se efi@redentro de la creacion de los
documentos en una unidad administrativa en cumg@tfitaide sus funciones.

Clasificacion

Consiste en establecer clases, grupos o serieasuyidistintas a los demas,

los cuales deben quedar organizados formando gatteestructura de un todo.
. Ordenacion

Se aplican a las categorias y/o grupos definidos leenclasificacion

documental, estableciendo secuencias cronologitfabéticas o numéricas.
. Descripcion

Es la parte final del trabajo archivistico en |l@ e refiere a la ordenacion en

el cual se elaboran instrumentos de descripciéra para mejor difusion de

informacion del fondo documental.

25



. Seleccion
Es la operacion donde se determina el destinoa®irdento, si por su valor
administrativo, legal o fiscal debe conservarse ¢occontrario eliminarse.
. Expurgo
Esta actividad se realiza después de una eficazcs@h. Expurgo es igual a
desincorporacion o eliminacion.
. Traslado
Es cuando una unidad o departamento traslada suséatos a un archivo el
cual se responsabiliza por el tratamiento docureqa se le haya que aplicar a
dichos documentos.
. Transferencia
En este caso los documentos se envian de un arahivm, el cual sera el
nuevo encargado de su conservacion, es decir gasplaso de la custodia de los

documentos.

3.11. Fondo
“Totalidad de las series documentales de la migroeedencia o parte de un
archivo que es objeto de conservacion institucidoahada por el mismo archivo,

una institucién o persona*®

13 Archivo General de la Nacién. Republica de Colantiey General de Archivos Ley N° 594 2000)

<http://www.archivogeneral.gov.co/version2/>. [Colts125-10-2010].
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3.12. Subfondo

“Subdivision del fondo consistente en un conjunde documentos
relacionados entre si que se corresponde con kabvi&giones administrativas de la
institucion u organismo de lo origina, y cuandmesd es posible, con agrupaciones
geogréficas, cronoldgicas, funcionales o similades la propia documentacion.
Cuando el productor posee una estructura jerarquicgpleja, cada subfondo tiene a
su vez tantos subfondos subordinados como seasangxepara reflejar los niveles

de la estructura jerarquica de la unidad adminis&rgrimaria subordinada™.

3.13. Serie documental

“Conjunto de unidades documentales de estructu@ntenido homogéneos,
emanados de un mismo érgano o sujeto productor comsecuencia del ejercicio de
sus funciones especificas. Ejemplos: Hojas de Vidistorias Laborales, Contratos,

Actas, Informes, entre otros®

3.14. Introduccién a la Norma de DescripciorArchivistica RAD

Estas normas tienen por objeto proporcionar usa bamun y coherente para
la descripcién del material de archivo sobre Ilsebde los principios tradicionales de
archivo. Aplicado a la descripcion de los fondosadehivo, series, colecciones y

elementos discretos. La aplicacion de las normad tlegar a descripciones de

1 http://www.archivonacional.go.cr/cuadroclasifi@aitmConsulta: 25-10-2010].

5 Archivo General de la Nacion. Republica de Colantiey General de Archivos Ley N° 594 2000)
<http://www.archivogeneral.gov.co/version2/>. [Colts125-10-2010].
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material en varios niveles, por ejemplo, fond@sjes, subseries, y los niveles de
tema, y ayudara en la construccion o elaboraciétoslenedios de localizacion de
todo tipo. Las normas recogen la descripcion gushinistro de acceso de puntos
para todas las formas de material, por ejemplototegraficos e imagenes en
movimiento que es nuestro caso particular.

Esta norma constituye una guia para la elakrate descripciones archivisticas,
las cuales por la forma en la que fueron disefiddasvalor agregado a un fondo
documental, permitiendo agrupar elementos de gesones basicos, asi como
elementos de descripciones complejos que se emaneen cualquier fondo
documental, por ello el alcance internacional gishas normas tiene en el campo
archivolégico. El objetivo de una descripcion avéstica se resume en identificar el
contexto y el contenido del fondo documental danahivo para que el mismo pueda

ser consultado, es decir, esté al acceso de unaisua

3.14.1. Descripcion multinivel

El uso de "multi-nivel de descripcion” en laARdetermina qué informacion el
archivero tendra que capturar y como él lo presemeuyendo formatos de
puntuacion autorizado. La ventaja de usar RAD esaywda a las instituciones para
eliminar la idiosincrasia de sus medios de locelimg facilita a los usuarios a
encontrar lo que buscan, hace que sea mas factratsmitir la informacion
archivada por medios electronicos y, en generalltee€n una mayor calidad los
medios de localizacion. . Tiene como objetivos:

» Mejorar y transformar sus instituciong@ganteando siempre las tareas técnicas
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desde una actitud innovadora.

» Unificar los métodos de trabajo, estableciend@ds de homologacién en el
sistema de trabajo.

= Adaptar normas y teorias a la practica diaria sraftehivos.

= Identificar la procedencia de los registros, cuarideron creados, qué
cantidad de ellos se encuentran y cuales son satedsticas fisicas.

» Proporcionar informacidn sobre la administraciée qreo el registro.

» Proporcionar informacidn sobre el contenido deréggstros.

3.14.1.1. Reglas de descripcion multinivel
3.14.1.1.1 Descripcion de lo general a lo particugh nivel del fondo proporciona
informacién de este como un todo, en el nivel €gtd y en lo sucesivo proporciona
informacién de las partes que se estan describiendo
3.14.1.1.2 Informacién pertinente para el nivetldscripcion: proporciona solo
aguella informacion adecuada al nivel que estéritésiedo.
3.14.1.1.3 Vinculo de las descripciones: vinculdacdescripcion con la unidad de
descripcién inmediatamente superior.
3.14.1.1.4. No repetir la informacién: dar la imf@cion comdn a las partes que lo
componen. No repetir en el nivel inferior informé@tiya proporcionada en un nivel

superior.

3.14.2 Elementos de la descripcion y estructuraeda norma RAD

La regla esta estructurada en dos partes y vagtag@itulos.
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En la primera parte encontramos:
Contenido
Comité y grupo de trabajo

Advertencias y prefacio

Capitulo I Introduccion general para la desadipc
Capitulo Il Fondos de medios multiples
Capitulo 11 Registros textuales

Capitulo \Y Materiales graficos

Capitulo \% Materiales cartograficos

Capitulo \ Dibujos arquitectonicos y técnicos

Capitulo VIl Videograbaciones

Capitulo VIl Grabaciones sonidos
Capitulo IX Registros electronicos
Capitulo X Microformas

Capitulo Xl Objetos
Capitulo Xl Registro filatélicos
La segunda parte contiene los capitulos relacmsadn los puntos de acceso,

titulos para las personas, nombres geograficosloditpara las sociedades, y
referencias.
De acuerdo con las recomendaciones del Comité alaifiphcion canadiense de
estandares descriptivos, hacen que las reglasceeapatibles con las reglas Anglo-
Americanas, extendiendo su provisiones Yy tradscsrienguaje y terminologia para

hacerlas usables por todos los diferentes archinaependientemente de cualquier
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procedencia, que se relnan en base de una cieatdezéstica en comun.

3.15. Recursos tecnolégicos
3.15.1. Catalogo automatizado: un catalogoraatizado es una base de datos para

poner a disposicion de los usuarios el acervo darahnivo, biblioteca o centro de
documentacion. Este sistema tiene muchas ventafas $0s catalogos en tarjetas,
como el acceso simultdneo de varios usuarios aideaninformacion y permiten
emplear diversas estrategias para recuperar esdlmdusqueda toda la informacion
gue se necesita sobre un tema. Con el uso dehétida consulta a los catalogos
automatizados se ha extendido, toda vez que lamafmon esta disponible para una
cantidad ilimitada de usuarios, quienes lo puedensultar desde sus trabajos,
bibliotecas o casas; evitando desplazamientos yeatando la pertinencia y la

rapidez en la obtencion de la informacion.

3.15.2. Base de datos de referencia y de fuéatdita citas bibliograficas asi
resimenes de publicaciones periddicas, revistasripdicos, informe cientificos o
técnicos o de otras fuentes. Una base de datoseféeemcia también puede
descripciones de proyectos, experiencias y facestatt determinada persona. Una

base de datos fuente puede facilitar tanto infoidmesobre texto como numérica.

3.15.3. Automatizacion: la palabra automatizagbuede aplicarse en la medida
gue un proceso pueda ser automéatico. EI mecanignmroceso se describe

usualmente como automatico si requiere menos diedecion o control humano.
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3.16. Microsoft Access

Es unsistema de gestion de bases de datos relb€qara los sistemas
operativos Microsoft Windows, desarrollado por Mswft y orientado a ser usado en
un entorno personal o en pequefas organizaciorseesinEcomponente de la suite
ofimatica Microsoft Office. Permite crear ficherds bases de datos relacionales que
pueden ser facilmente gestionadas por una integfaica simple. Ademas, estas
bases de datos pueden ser consultadas por otrgsamaEs. Este programa permite
manipular los datos en forma de tablas (formadasfites y columnas), crear
relaciones entre tablas, consultas, formularios jparoducir datos e informes para

presentar la informacion.

3.16.1. Bases de datos relacionadas con Access

En ocasiones, necesita una base de datos relagianal controlar este tipo de
informacidn; se trata de un almacén de datos quesdlividido en colecciones de
datos mas pequeiias (denominadas tablas) para alitaimredundancia y que se
relacionan entre si basandose en fragmentos demiaédn comunes (denominados
campos). Por ejemplo, una base de datos relagianalla planeacion de actividades
puede contener una tabla con informacion de ckentéra con informacién de

proveedores y otra con informacion de las actiwdadEs posible que la tabla con
informacién de actividades tenga un campo queldgimne con la tabla de clientes, y
otro que la relacione con la tabla de proveedddesesta forma, por ejemplo, si

cambia el numero de teléfono de un proveedor, degoambiar la informacién una
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vez en la tabla de proveedores, en lugar de maddipara cada actividad en la que

participe el proveedor.

Access es una herramienta que puede utilizar pearillar de forma facil y rapida
aplicaciones de base de datos relacional que ldaadm a administrar informacion.
Puede crear una base de datos que le ayude araalizeguimiento practicamente
de cualquier tipo de informacion, como un invemtagontactos profesionales o
procesos de negocio. De hecho, Access incluye ildgntque puede utilizar

directamente para realizar un seguimiento de digedatos, lo que facilita la tarea

incluso para un principiante.

3.16.2. Cuando se abre Access

Cuando inicia Access 2010, se ve la vista BackstigeMicrosoft Office, donde
puede obtener informacion acerca de la base ds datoal, crear una nueva base de

datos, abrir una base de datos existente y veewiglat destacado de Office.com.

La vista Backstage contiene también muchos otrosndos que puede utilizar para
ajustar, mantener o compartir bases de datos. &rmsrmdos de la vista Backstage se
aplican generalmente a bases de datos completdag@&nde a objetos dentro de

ellas.
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3.16.3. Trabajar con datos de otros programas

Access 2010 incluye caracteristicas que permitgdvajar con datos almacenados en
otros programas. Crear una nueva base de datosa@sfque se vincule a datos con

otro formato de archivo

Se puede usar Access para abrir un archivo erfatrato, como por ejemplo texto,
dBASE o una hoja de célculo. Access crea autonmgoge una base de datos de

Access y vincula el archivo.

1. Abra Access.

2. En la fichaarchivo, haga clic embrir .
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3. En el cuadro de dialogabrir, haga clic en el tipo de archivo que desee abrir

en la lista. Si no estd seguro del tipo de archhamga clic entodos los

archivos (*.*).

4. Si es preciso, vaya a la carpeta que contengachlvar que desee abrir.

Cuando encuentre el archivo, haga doble clic @ae abrirlo.

5. Siga las instrucciones del asistente. En la Ulpagina del asistente, haga clic

en finalizar.

3.16.4. Importar o vincular datos a una base de das existente de Access

Puede importar datos de otros origenes y prograntaslas de Access de modo que
los datos se encuentren en el archivo de Accebg&m puede vincular a los datos
desde Access de modo que los datos permanecenagohelo original (fuera del

archivo de Access).

1. En la fichadatos externos en el grupomportar y vincular , haga clic en el

formato en que estén almacenados los datos.
Puede importar o vincular a datos desde los or§gsigeientes:

- Excel Puede incorporar datos desde una hoja de odcuih rango con
nombre en un libro de Excel. Cada hoja de calculango con nombre
se debe importar o vincular por separado.

« Access Esto es muy util para separar el proceso daldbss, 1o que

crea una base de datos dividida. Es decir, pueatewns base de datos
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para contener todos los formularios, informes y nmgcmientras que
conserva los datos en otra base de datos. A cawctiny podra
desarrollar mejoras sin interrumpir el trabajo degana persona.
También puede combinar datos de muchas bases de datAccess
diferentes en una, lo que facilita el resumen désdale varios
departamentos o asociados de negocios.

Base de datos ODBC Muchos programas admiten este formato,
incluidos muchos productos de servidor de basefaties. Esto le ayuda

a crear bases de datos "centrales”, en las quembiran datos de
sistemas diferentes.

Archivo de texto Puede conectarse a un archivo de texto simple e
incluso usar Access para cambiar el contenido deuvehivo. Esto puede
ayudar a facilitar el consumo de datos de Accessaramplia gama de
programas.

Archivo XML Este formato también ofrece compatibilidad con
diversos programas, incluidos algunos servidords we

Lista de SharePoint Hace los datos utilizables con un exploradds,we
la forma estandar de usar una lista de SharePoint.

Servicios de datos Puede conectarse a servicios de datos webodentr
de su empresa.

Documento HTML
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+ Carpeta de Outlook Puede conectarse a carpetas de Outlook, para qu
la informacion de contacto se integre mas facileean el resto de los
datos.

« Archivo dBase dBase es un sistema popular de base de datos

alternativo que es compatible con Access.
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CAPITULO IV

MARCO METODOLOGICO

4.1. Tipo de investigacion

El presente trabajo es una investigacion de descriptiva documental porque,
“...Su preocupacion primordial radica en describirgualas caracteristicas
fundamentales de conjuntos homogéneos de fenOmeutilgzando criterios
sistematicos que permitan poner de manifiesto suatsra o comportamiento, de
esta manera se puede obtener una informacién sitende los mismos.:* se
hara una descripcién individual de cada documeptafjrama o alocucién contenido

en los subfondo y las series antes citadas.

La investigacion se desarrollard en las instatees del archivo audiovisual de la
televisora ViVe TV, sitio donde se realizara laaggion del subfondo tomando en
cuenta que no existe cuadro de clasificacion ear@ivo, asi como un catalogo
electronico de las cintas procesadas, el cualayaeztbmo antecedente a los futuros

investigadores y tesistas.

18 carlos SabinoEl proceso de la investigaciénCaracas. Panapo. 1992.
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4.2.Poblacién o universo de estudio

Al definirse poblacion o universo de estudianoo“...cualquier conjunto de
elementos de los que se quiere conocer o investiffama o algunas de sus
caracteristicas..'” en el presente trabajo, la poblacién estara daitkiel Subfondo
de Prensa, este Subfondo cuenta con un total @1l documentos clasificados en

series.

4.3. Muestra

“... La muestra suele ser definida como un subgrupadmoblacion (Subman,
1976).8 si bien el universo u objeto de estudio es elf@wu documental
compuesto por el Archivo de Prensa, la muestra cemderd la serie Al6 Presidente

gue comprende una coleccion de aproximadamente RUTAM.

4.4. Fases de la investigacion

Esta investigacion es realizada en dos fases: ineem fase, gira en torno a la
delimitacion de todos los aspectos tedricos denlestigacion, vinculados a las
técnicas documentales donde se efectuara un ardeetuentes bibliogréaficas,
electrénicas, hemerograficas, entre otras, que ipgrmecolectar informacion que
sera utilizada a lo largo de la investigacion, pdeéinir el marco teérico. Para el

discernimiento de las diferentes fuentes consultaskaaplicara el resumen y analisis

17 .. - . o . .
Mirian Balestrini AcufiaComo se elabora el proyecto de investigaciéléta Edicion. Caracas: Consultores Asociados,
2001. 248 p.

18 Roberto. Hernandez S.dbdologia de la investigacion Roberto Hernandez S.; Carlos Fernandez C.r, Biptista L. - -

México : McGraw-Hill, 1991. 512 p.
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critico, con la finalidad de captar los planteartvery aspectos mas importantes que

aporten solidez a la investigacion.

En la segunda fase de la investigacion, se aptidagatécnicas archivisticas donde se
clasificaran, ordenaran y automatizaran por medib catdlogo automatizado los
registros pertenecientes a Al6 Presidente. La nméoion suministrada y que sera
registrada, contara con detalles que seran deugitetad tanto para el personal como
para el que desee hacer uso de la informacion guensuentra en el archivo,
permitira un rapido y eficaz acceso a la informad#nto del personal que labora en

el archivo como del usuario/investigador que s@itiformacion.
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CAPITULO V
DIAGNOSTICO

En este capitulo se estudia el sistema actual dwidgedel archivo
audiovisual, primero se hizo un diagnostico gengala indicar luego la situacion de

forma mas detallada, tomando como poblacion losPké&sidente.

5. Diagnostico general del sistema de gestion delchivo Audiovisual
Este diagnéstico se basa en todo el fondo doculgmase encuentra en el

archivo audiovisual de ViVe TV.

5.1 Ubicacion fisica
AP4 de la Biblioteca Nacional ubicada en la Av. tean “Foro Libertador”

Edificio Biblioteca Nacional, Parroquia Altagracia.

5.2 Ubicacion del archivo audiovisual

Se encuentra localizado en la oficina de la Coadén de Programacion.

5.3 Fondo documental
El fondo documental en el archivo audiovisual estdprendido por todo el
material que se produce en el canal, y divididodes partes “Programacion vy

Prensa”; Programacion es el nombre con el cuaéserdina el material fijo que sale
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al aire y el cual forma parte de la parrilla delaa(series, programas, documentales,
etc.) . Prensa corresponde al material informatieb canal, que por su caracter

noticioso es variable e impredecible pero siempje los lineamientos del canal.

5.4 Sub Fondo documental
En este proyecto trabajamos con el sub fondo desarespecificamente con

la serie “Al6 Presidente”.

5.5 Tratamiento documental en el archivo audiovisua
5.5.1 Clasificacion
El archivo no cuenta con un sistema de clasificaddcumental normalizado

ya que desde su inicio nunca fue tratado por pats@apacitado en el area.

5.5.2 Ordenacion
Esta operacidn archivistica tampoco se llevo a chdsale el inicio ya que el

material esta ordenado sin por lo menos guiarséam®cuencia cronoldgica.

5.5.3 Identificacion y disposicion
So6lo en un 30% del mobiliario observado posee ffiesdores, no existe
unificacion de un disefio, ni de una etiqueta paeatificar la el fondo documental,

por esta razon el material se encuentra solamenta 80% bien identificado.
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5.5.4 Descripcion
Desde el inicio de este archivo se han creadomyealiado varias bases de
datos paralelas siguiendo criterios netamente palss, en diferentes formatos como

Word y Excel siendo esta ultima la mas usada.

5.6 Volumen documental en cuanto al material de alatenamiento

Para identificar el volumen documental que tienarehivo audiovisual de

ViVe TV se empled el gréfico que a continuaciomaestra:

[[] CAJAS CON MATERIAL SIN IDENTIFICACION
[ DVCAM DE VARIOS TAMAROS

MINIDV
L]

B 65%
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5.7 Condiciones ambientales del archivo audiovisual
5.7.1- lluminacion
La iluminacion que poseen es comun, son lampasaseicentes las cuales

no tienen filtros de proteccion UV (ultra violeta).

5.7.2 Temperatura y humedad relativa
Los aires acondicionados se encuentran dafiados susiucion existen
ventiladores, no poseen ningun tipo de instrumer¢o medicion ni tampoco

deshumificadores.

5.7.3 Mobiliario

El mobiliario empleado en el archivwed indicado para este tipo de fondo
documental, provisto por la compafia Archimoévimbéén se cuenta con estanterias
de 5 gavetas y estantes verticales para el almacdaacarpetas tipo Oslo que son

usadas para el almacenaje de cintas.

5.7.4 Espacio fisico
El archivo audiovisual se encuentra como ya lo nog@enos anteriormente
en la coordinacién de programacion, cuenta conspaao fisico muy reducido de

aproximadamente 10 metros de largo por 5 metr@ndeo.

5.8 Recursos humanos

El archivo audiovisual no es manejado por perseaphcitado en el area
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archivolégica, por lo tanto existe ausencia degeaisprofesional.

5.9 Cursos y capacitacion
AUn no se ha tomado en cuenta la posibilidad dectp al personal que

maneja el fondo documental en el archivo audioVvidada organizacion.

5.10 Andlisis del diagnéstico

Como es notable este diagndstico arroj6 comalteskd las condiciones
regulares en las que se encuentra el material\dsda, la ausencia que existe en la
aplicacion de un sistema de gestion documental almado y la negatividad ante
politicas de seguridad para el archivo audiovisual.

La actual base de datos del archivo audiovisuatusmta con un sistema de
descripcion normalizada que facilite la gestion whoental, es manipulado por
personal que no estd capacitado en el area arépival indicando también la

usencia de inducciones para el personal que |lamesta unidad documental.

5.11 Base de datos actual

El sistema mediante el cual se describe y automnatifondo documental es
una hoja de calculos elaborada en Microsoft EXeelcual obviamente carece de
reglas normalizadas para el ingreso del materd# ynedidas de seguridad minimas

necesarias en toda base de datos.
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CAPITULO VI

PROPUESTA PARA LA DESCRIPCION Y AUTOMATIZACIONDE L A
SERIE “ALO PRESIDENTE” DEL FONDO ARCHIVO AUDIOVISUA L

DE VIVE TV

6.1- Objetivo de la Descripcion y Automatizacion deSubfondo “Alé Presidente”
Aplicar parte del tratamiento documental, que af@mesn esta etapa del ciclo
vital, al fondo que conforma el archivo audioviswd® ViVe TV, creando un
instrumento de gestion documental a la altura deteral a ser descrito y con las
normas mas modernas para este caso; asi como rzamaldescripcion para que de

esta manera los procesos técnicos aplicados arekigo sean menos complejos.

6.2- Vision de la Descripcion y Automatizacion debubfondo “Al6 Presidente”
Ser un una herramienta del archivo audiovisualgarantice la organizacion,
la automatizacion normalizada y la recuperaciécagfide la informacién que reposan

en este archivo, implementando cada dia mas leggos aplicados al mismo.
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6.3- Funciones de la Descripcion y Automatizacion del $fondo “Al6

Presidente”

Implantar un sistema archivistico institucional &rcual se permita unificar

la organizacion del fondo documental audiovisu@ posee VivVeTV.

e \elar por el tratamiento documental aplicado alenat que se encuentra en
el archivo y a los nuevos ingresos que lleguernrér piz ahora.

» Crear controles, estadisticas y de procedimierganahera actualizada.

» Facilitar al personal encargado de manejar el mahtendiovisual el ingreso
de los nuevos titulos a un sistema seguro y noraci

» Laborar con ética y profesionalismo.

» Brindar buena atencion a los usuarios del Archide \iVe TV en general.

Profesora lo que esta en rojo no se si ponerlo gmoyuesta o meterlo en la parte de

las recomendaciones.

6.4 Tratamiento documental a aplicar en el Archivdudiovisual de ViVe TV

6.4.1 Clasificacion
En este primer paso del tratamiento documentatag@pe elaborar un cuadro

de clasificacion alfanumérico segun la estructutipglogia de cada material.
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6.4.1.1 Cuadro de clasificacion documental del Aréo Audiovisual
Fondo “Archivo Audiovisual”
A. Sub Fondo Prensa

Series

A.1 Alo Presidente.

A.2 Informativo ViVe.

A.3 Transmisiones Especiales.

B. Sub Fondo Programacion
B.1 Programas Especiales.
B.2 Documentales.

B.3 Series.
B.4 Infantiles.
B.5 Material Bruto.

6.4.2 Ordenacion
Tomando en cuenta la clasificacion, se recomiertdaan un sistema de
organizacion alfanumérico, el cual permita localigamaterial audiovisual de forma

eficaz por el titulo y cota.

6.4.3 Descripcion
En primeras instancias se propone la creacidonndéase de datos en Access
gue siga los lineamientos de las normas RAD parmgueéfacilite la busqueda y la

accesibilidad a la informacion.
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6.4.4 Ficha con los elementos que se usaran para tescripcion

normalizada

Elementos RAD

Instruccion

Titulo.

Titulo propiamente dicho.

Designacion general de material.

Titulo puesto gadditar la busqued:

52

interna en caso de que el titulo

propiamente dicho sea dificil de usar.

Titulos paralelos.

Otros titulos que se le puedan a

material para su facil ubicacion y uso.

Otra informacién de titulo.

Resumen del material.

Declaracién de edicion.

Nombre de la persona oitucgin

responsable de la edicidon del programg

1=4

Fecha (s) de la creacion.

Fecha en que se graméghma.

Lugar de publicacion, distribucion.

Lugar desdedise publica, distribuy,

[¢)

o transmite el programa.

Nombre del editor, distribuidor.

A\

Nombre de la pees® institucion que
se encarga de la edicion y/o distribuc|on
del material.

Fecha de publicacién, distribucion.

Fecha en queedi&d y/o publico e

material.

Duracién

Duracién total del material.

Especificaciones técnicas.

Tipo de cinta, formeapacidad.

Area de descripcion del archivo.

Descripcion del material que puede ser

mas amplia que el resumen.
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6.4.4.1 Archivo virtual

Pantalla de inicio

Archivo Virtual

Textol2: |

Clave I ‘

Aceptar
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m Usuarios

Pantalla de usuarios

=

Mapa de Access |Admini5trad0r

Con L | EEEEEEEE
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Pantalla principal para ingreso de nuevos titulosgonsulta de archivos e ingreso

de nuevos usuarios

Archivo Virtual

|Ingr\¢iar MNueveo Ar:hivo'

|Con:u|ta de Archivos ' n__{.

Ingresar Nuevo Uluarioi =]
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Pantalla de consulta de material

ﬁ-.f’i » Busqueda

Consulta de Archives

‘Bu::ar per Fecha de Ingre:o'

Busecar por Id

Q

@

|Bul:=.r per Fecha de Publicacién .

=

|Bu|:ar per Nembre del Editor!Dilt'

|Bu|car per Nimero de Normal

|Bu.|:=r por Declaracion de Edi:iénl

3

|
\

|Bu.u:ar por Titulos Paralelol:l ‘ @
\

|Bu1nar por Cm.

|Busl:ar por Fecha de |a Creacién l Q

|
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Pantalla de campos normalizados para descripcion tdmaterial (edicién) /

Pantalla de visualizacién del material no editable

w Tarjeta Archivo

‘ALO PRESIDENTE 363 |Alcam:e Unidad Descriptiva : I ‘
‘ALO PRESIDENTE |Duraci6n: I 18 MINUTOS
Titulos Paralelos: | |ALO PRESIDENTE [Especificaciones Téenicas: | DVCAM 184

Otra informacién de Tl'tulo:l

El programa presidencial se transmitid desde
el Palacio de Miraflores, salén Joaguin
Crespa, donde el jefe de Estado juntoalos
ministros de su gabinete ejecutivo explicd

|De:|ara:ion de Edicién: I

‘VIVET.\.’.

|Fe:ha de la creacién: I |08/0812010 |

|Lugar de publicacién/Dist: I

‘CARACAS

|Nombre del editer/Dist: .

‘VIVET.V.

|Fe:ha de Publicacion: Ios/oa/zom |

Descripcicn: I

Ruta:

El presidente Chavez comentd que ha hecho
seguimiento al tema de Colombia y que ha
estado dedicado a la revision de varios temas
entre ellos, a las gestiones que el canciller

|

|

001
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6.4.5 Seleccion

En esta parte del tratamiento se decide el dedBhmaterial audiovisual, es
decir si se conserva a perpetuidad o se recid/[@AM, pero no se cuenta todavia
con un servidor en el cual se pueda digitalizabiyservar de forma permanente el
fondo documental, en este caso se propone quelskeck posibilidad de habilitar

uno y que se cree también una junta evaluadora.

6.4.6 Expurgo

Esta actividad se realiza so6lo cuando el mateadiowisual haya cumplido el
plazo establecido en el Archivo Audiovisual, y corpa se propone una junta
evaluadora, ésta sera la encargada de llevaroeessb técnica.

6.4.7 Temperatura y humedad

La temperatura y la humedad relativa siempre vala degano, ya que son dos
factores que trabajan unidos; no existe un nivedligpara estos, pero si valores y
rangos que minimizan el deterioro del material doental, de esta forma las normas
internacionales de conservacion establecen quarperatura adecuada oscila entre
16° C y 21° Cy la humedad relativa entre ut0% y 60 %. Es importante
recomendar que el aire acondicionado siempre detha en funcionamiento para la

conservacion y perdurabilidad de los documentos.

6.4.8 lluminacion

Los dafios que pueden ocasionar la mala utilizadgra iluminacion son
irreversibles, ya que estos son acumulativos; @tanito se recomienda un estimado
entre 50 y 200 lux pero esto solo es posible stxs#uye la luz natural y solo se

trabaja con luz artificial. También se recomientianparas fluorescentes con filtros

55



de proteccion ultra violeta.

6.4.9 Recursos Humanos para el Archivo Audiovisuale ViVe TV
En el caso de la ViVe TV es una organizacion déataer publico y para que
este archivo pueda cumplir su misién, necesitardparsonal capacitado en el area

archivoldgica, para lo cual se propone lo siguiente

6.4.10 Archivologo Jefe (Director, Coordinador, Gegnte)
El mismo debe encargarse de la planificacion, diéecy gerencia del archivo
audiovisual, debe ser una persona capacitadalgdéen el area. Debe encargarse de

crear las herramientas que faciliten todos losgsos documentales.

6.4.11 Analista de archivo

Se propone asignar dos (2) analistas, los cualesndencargarse de apoyar las
tareas que realiza el Archivélogo Jefe, aplicanités del tratamiento documental,
llevar el control del material audiovisual que s nuevo y de los préstamos
ademas de velar por la calidad del servicio.

Los mismos deben ser titulados en la carrera devatogia o ser estudiantes

de los ultimos semestres.

6.4.12 Asistente de archivo

Se proponen dos (2) estudiantes de los primerogstess de la carrera de
archivologia, los cuales se encarguen de apoyaareas del tratamiento documental
como: clasificar, ordenar, archivar, asi como t@mbatender las solicitudes de los

usuarios y apoyar las tareas de los analistas.
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6.5 Préstamo interno del material audiovisual

Se podran realizar prestamos circulantes los cusde&n monitorizados a
traves del sistema de gestion documental propwesteste trabajo; dichos prestamos
tendran una duracion maxima de dos (2) dias, pddiBavar un maximo de 3 titulos

por persona.

6.6 solicitudes externas de material
Se podran considerar la realizacion de copiasfat@lo documental para
publico externo, siempre y cuando cumplan coniljisentes requisitos:
» Carta dirigida a la Unidad de Archivo Audiovisuandle explique claramente
el objetivo y fin de la copia que se esta solidtan

* DVD-R para realizar la copia del material.

Dicha solicitud después de ser evaluada podreceptada o negada.
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CONCLUSIONES Y RECOMENDACIONES

CONCLUSIONES

ViVe TV es una estrategia para consolidar la idlatinacional, se enmarca
en el proceso de descentralizacion, democratizagibmmasificacion de la
comunicacion en Venezuela, encaminado a la busgdedia igualdad social, la
atencion a toda la poblacion y proporcionar altévaa educativas, laborales y
comunicacionales a los sectores de la poblacion erékiidos; como uno de los
proyectos principales de este organizacién estdotamentacién de las historias
locales y la consolidacion de las comunidades cejmesencial de nuestro presente y
futuro, lo cual eleva el sentido de pertenencia greacién de una estructura cultural
gue garantice desde el mismo seno del puebloerfagnencia de estos valores. Todo
esto nos demuestra la importancia de un Archivoidwisial con un Sistema de
Gestion normalizado que facilite y brinde las hmientas necesarias para
funcionamiento optimo del mismo, partiendo de gu®mdo documental es el lugar
donde reposa el acervo audiovisual que forma pi@itpatrimonio cultura de nuestra

nacion.

En este trabajo de investigacion se exponen ladidones en las que se
encuentran el fondo documental del archivo audimlig la actual base de datos; las

irregularidades en la descripcion y automatizacpor, esta razén se fundamenta la
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idea y se propone crear un sistema normalizadola®mormas RAD, el cual
proporcione técnicas y estrategias para el buenidnamiento, la localizacion y
utilizacion pronta y exacta de la informacién, pqua de esta forma se beneficie todo

el personal que labora y hace uso de esta orgadmizac
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RECOMENDACIONES

Implementar un sistema normalizado con las normaB® Rn el Archivo
Audiovisual.

Contratar al personal que cumpla con perfiles anaaés archivolégicos.
Crear un manual que indique las funciones de logosadel personal del
Archivo Audiovisual.

Capacitar al personal del Archivo Audiovisual cooimente con cursos
sobre herramientas y conocimientos actlales errimarehivistica.

Crear un manual de normas y procedimientos.

Evaluar la posibilidad de automatizar normalizadateda totalidad del fondo
documental.

Crear a partir del nuevo sistema normalizado, etrobinterno y externo del
material audiovisual, como lo son: pestafia papédtamo de cintas, pestafa
para la devolucion de las cintas prestadas.

Estudiar la posibilidad de conformar una junta eadbra y tabla de

temporalidad.
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