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RESUMEN 

La Fundación Comisión Venezolana Servicio Social Internacional Centro Comunal 

Catia es una organización de desarrollo social privada que trabaja por las comunidades de 

escasos recursos económicos del oeste de la ciudad capital. Esta fundación genera y recibe 

una cantidad considerable de documentos debido a su carácter social, de investigación y 

hasta carácter legal. Hoy día cada departamento manipula su archivo a criterio personal, sin 

ningún criterio archivístico. Por estas razones es que se propone la creación del archivo 

central, el cual beneficiara al personal que trabaja en la fundación, ya que podrán contar 

con una unidad de archivo central que garantice la recuperación, difusión, preservación y 

conservación, del fondo documental, a través de las herramientas de archivísticas que 

garantice la gestión del fondo documental. La metodología aplicada en la investigación es 

descriptiva proyectista, debido a que se realizó un diagnostico de la situación y se formaron 

criterios para la gestión documental. La población estuvo representada por el fondo 

documental de la fundación y se utilizaron las técnicas de observación directa, entrevistas 

semiestructuradas y no estructuradas. En atención a lo expuesto, nos motivamos a elaborar 

el presente trabajo de grado, el cual tiene como fin, proponer la creación del Archivo 

Central para la Fundación Comisión Venezolana Servicio Social Internacional Centro 

Comunal Catia. 

 

Palabras claves: fondo documental, documento, archivo central, cuadro de clasificación, 

operaciones archivísticas. 


